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ПoЛo}кЕ,HиE

o ПoPЯДкЕ oБЕсПЕ,ЧЕ'HIдя yЧЕБHoЙ литвpдтypoЙ УЧAЩихся

-. 1. oБщЕЕ ПoЛoжЕниЕ

1.1 Haстоящее Пoлoх<ение o Пopя.цкe oбеспеченияYleбникaМи и yuебньrми пoоoбиями
yчaщихсЯ MКoУ <Кpемяloвокая сpе.цняя oбщеобpaзoBaTельнiш IrlкoЛa> paзpaботaнo B
cooTBеTcTBии с IloBЬIм ФедеpaлЬнЬIМ ЗaкoнoМ кoб обpaзoBaнии в Poссийскoй ФедrpaЦии)) oT
2|.|2.2012 J\Ъ 27з-ФЗ, писЬМoМ Mинoбpнayки Poссии oT 16.05.2018 J\Ъ 08.1211 кoб
испoЛЬзoBaнии yuебникoB и yнебньIх пoсoбий в oбpaзoвaтеЛЬI{oм Пpoцессе).

I.2, oбеспечение yнебнoй литеpaтypoй yчaщихся пo oбязaтельньrм ДЛЯ иЗr{ения
ПpеДМеTaМ ocyщrсTвЛЯrTcЯ зa сЧеT yяебникoв,' иМеIoIциxся в фoнде шIкoлЬнoй библиoтеки и
пpиобpетенI{ЬIх Ha сpеДcTвa сyбвенций MесTIIЬIМ бroдlкетoм нa pеaЛизaциЮ
общеoбpaзoBaTеЛЬнЬIх ПpoгpaММ.

1.3' {идaктиЧrскиМи МaTеpиaJTaМи (paбovие TеTpa.ци.цля нaчaJlЬнoй rшкольr, кoнTypнЬIr
кapTЬI и aTЛacЬI пo геогpaфI4I4 ДЛЯ oснoвной rпкольr), yчaщиеся шIкoЛьI oбеопечивilloTся зa
poДиТеЛЬские сpеДсTвa и пpиобpеTaIоTся poДиTеляМи сaМoсToяTrЛЬнo.

1.4. HоpмaтивньIй сpoк исПoЛЬзoBaниЯ y.rебникoв - 5 лет.

2. yЧЕT БI{БЛиOTЕЧнЬIх ФOIIJIOB

2.1. IПкoлa фopмиpyет библиoтeчньrй фoнд yvебнoй ЛиТеpaTypЬI, oсyщесTBЛЯеT yЧеT yнебникoв,
Bхo.цящих в дaнньtй фo*,,ц, oбeопечивaет иx сoxpaннoсTЬ и I{есеT зa них MaTеpиaJIЬЕIyЮ
oTBеTсTBеI{HoсTЬ.

2.2. Учeт библиoтечньх фoндoв y.lебнoй ЛиТерaтypЬI oсyщесTBЛЯеTся lllKoЛoй в сooтвeTсTBии с
Пopядкoм yчеTa библиoтeчньlх фoндoв yvебнoй ЛитеpaTypЬI oбщеoбpaзoBaTеЛЬнoГo yЧpr}(ДениЯ'
yTBеpI(Дe}rнЬIМ ПpикaЗoМ ДирекTopa шIкoЛЬl.

2.3. Учет библиoтечньrх фoндoв yuебникoв oTparкaеT ПoсTyПЛение yuебникoв' их вьtбьlтиe,
BeЛиЧинy всeгo фoндa yuебникoB и cЛy)киT oснoвoй Для oбeспeЧe}tия coxрaннoсTи фoндa yuебникoв,
ПpaBиЛЬнoГo егo фopмиpoBaния и исПoЛЬзoBaния, кoнTpoЛя зa нzшиЧиеM и ДBиlкением y.rебникoв.

2'4. Учeт библиoтечньtx фoндов yнебникoв oсyщеcTBЛяеTоя I{a oснoBaнии cЛе.цytoщиx
.цoкyMенToB: ''Книгa сyММapнoГo yЧетa''. Уиеry ПoДЛе)кaT Bcе BиДЬI yнебнoй ЛиTеpaТypЬI' BкJIIoЧlнttЬIе B
библиoтeчньlй фoнд.

2.5. CyммapньIй yvет Bсех BиДoB ДoкyМенToB' ПoсTyПaloщиx иЛи вьrбьlвaroщих иЗ фoндa
библиотеки шIкoЛЬI, oсyщecTBЛяrтся ''Книгa сyMМapнoгo yнетa'' ЯBЛЯeTcЯ ДoкyМе}rToм финaнсoвoй
oTЧеTнoсTи и сщDкиT oс[IoBaниеM.цЛя кoнTpoля зa сoсToяHиеM и ДBияtеHием yueбнoгo фoндa.

2.6. laнньIе кt{иги сyмМapнoгo yчеTa иcПoЛьзylоTcЯ ДЛЯ oTpa;кения coсToяния фондa шкoльнoй
библиoтеки Пpи зaПoЛнeнии oTЧеTнoй дoкуменTaции.

2.,7. Библиoтечньtй фoнд yнебникoB yЧиTЬIBaeTcя и хpaниTcя oтДеЛЬнo oт библиoтеЧнoгo фoндa
библиoтеки lшкoЛЬI.

2.8. Пpoвoдится е)tегo.ц}raя инBенTapиЗaция шкoЛЬнoгo унeбнoгo фoндa шIкoЛЬI.

3. MЕхAIIиЗM oБЕсПЕЧЕния yчЕБнoЙ ЛиTЕPATУPOЙ

з.l. IIIкoлa B цеЛяx oбеспечения y.leбнoй ЛиTrpaTypoй взaимoдействyет о oбpaзoвaтеЛЬtlЬINrи
yЧpе)кДениями paйoнa, oT.цеЛoM oбpaзoвaния.
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3.2.l. oпpеДеЛяeT вьrбop yнебньIx ПpoгpaМM И yнебнo.метoДичеокoй ЛитеpaTypЬ| ДЛЯ
opГaнизaции oбpaзoвaтеЛЬнoГo ПpoЦессa B оooTBеTсTBИp| c oбpaзoвaтeльнoй пpoгpaммoй, y.rебньlм
ПЛaнoМ oбpaзoвaтелЬHoгo yЧpе)кДениЯ и coгJlaсyет cфopмиpoвaнньIй кoМПЛrкT yнебно-метo.цическoй
ЛиTерaTypЬt oбpaзoвaтеЛЬнoГo yЧpе)кДeния с paйoнньIМ oTДeЛoМ oбpaзoвaния.

З'2.2. ИнфopМиpyеT yЧaщиxся и иx po.цителей o ПеpeЧне y.reбнoй ЛиTеpaTypЬl, вхo.цящeй в
кoМПЛекT для oбyнения B Дaннoм кJIaссе' o н.UIиЧии еe B шIкoЛЬнoм библиoтеннoм фoнде.

з.2.з' oкaзьrвaет IIoMoщЬ poДиTеЛЬскoMy кoМиTеTy IПкoЛЬI B opгaнИЗaЦ|lИ paбoTЬI пo
пpиoбpетениro не.цоcTaloщей yчебнoй ЛиTrpaТypЬI иЗ BнrбюД)кеTнЬIx сpе.цcTB' a ТaЮкe
.циДaкTическиx МaTеpиaЛoB.



3.2.4 oсyЩеотвляеT кo}ITpoЛЬ зa coxpa}IнocTьIo 1"lебнoй ЛиTеpaTypьI, вьtдaннoй )ДaщиMся.
3.2.5. АнaлизиpyеT сoоToяние oбeспеченнoсти фoндa библиoтеки шкoльI 1^rебнoй kl

пpoгpaмМнo-МетoдиЧeскoй литеparypoй.
3.2.6' ПpoBo.цит rжeГoдFtylо инBel{Tapизaциro библиoTеЧI{oгo фoнлa 1^reбнoй и ПpoГpaмМнo-

МеToдиЧескoй литеparypьl.
з.2,7. Фopмиpyет зaкiв нa yнебнyro ЛиTеpztTypy B paМкaх yTBrpж.цeннoгo пеprчня

yuебникoв. Зaкaз фopмиpyет нa oсIIoBaIIии пoтpебнoсти с yЧеТoМ иМеЮщихся фoндoв
уreбникoв шкoльной бибпиoтеки. Зaкaз Пpе.цoсTaBляrTся в oo для фоpмиpoBaIIия сBo.цIloгo
МyниципurЛЬнoгo зaкaзa B сooTBrTсTBии с к.rЛен.цapнЬIМ плaнoМ paбoTЬI.
з.2.8. PaзpaбaтьlвaеT и yтBеpяtдaет нopМaTиB}rьIе .цoкyМeI{TьI' peгJlaМrнтиpyющиr ,цeяTeЛьнoстЬ l

пIкoЛЬI пo oбеспечrниIo )п{aщиxся 1"rебнoй литеparypoй.
з.2.9' oсyЩествляет кoIITpoЛЬ зa сooтBrтстBием фoндa 1^lебнoй и пpoгpaММнo-МеTo.цическoй

лиTepaтypЬI peaJIизyеМЬIМ ПpoгpaММaМ и yнебнoмy ПЛaIry шкoлЬI.
З,2,|0, oтветственпoсTЬ зa oбеспеЧение уrебнoй ЛиTеpaTypoй y.rarцихсЯ' несlT .циprкТop :

[IкoЛЬI, зa фopмиpoBallиr зaкiшa нa уrебники _ зaМеcTиTеЛЬ .циpекTopa ПIкoЛЬI Пo
y.rебно-воспиTaТеЛЬнoй paбoте, 3a инBrI{TapизaциIo уrебньIx фoндoв _ библиoтeкapь
шIкoлЬI.

4. ФиtIAI{сoBoE oБEсПЕЧЕниЕ

4.|. Пoпoлнeниe библиoтечньIх фoндoв шкoЛьI 1^lебнoй лиTеpaTypoй ocyЩеотвляrTся Зa cЧeT:
бюДясетньlх сpr.цсTB B оooTBеTсTBии с зaкaзoм y.rебникoв IIIкoлЬI.

5. o ПPOгPAMMIIOM yЧEБIIo.MЕToJIиtIЕскoM oБЕсПЕЧЕнии
oБPAзoBATЕЛЬнoгo ПPoцЕссA oБщЕoБPAзoBATЕЛЬных

yЧPЕ}I(ДE НI4iI (o ЦЕЛo CTIIO сTи )гMк)

5.1. Пpoгpaммнoе И yueбнo-метo.циЧескoе oбeспечение y.reбнoгo Пpoцеcca
[IкoЛЬI яBляеTся oбязaтельнЬIM IIpиЛo}(ением (Дoпoлнением) к 1^lебнoмy пЛaнy IшкoЛЬI.

5.2. ПpoгpaММнoе и 1uебнo-метo.циЧocкoе oбеопечениe уrебнoгo пpoцессa (дaлее _ УMк) .

.цoкyN{енЪ oTpiDкaloщий пеpе.rень ПpoГpaММ' praЛизyrмых rпкoлoй B TrкyщrМ yнебнoм гo.цy' и
oбеспеченнoоTЬ иx y.rебникaми и МеTo.циЧескиМи пoоoбиями.

5.3. УМк сoстaBляеTся зaМесTиTоЛrМ ДиpoкTopa ш]кoЛЬI И зaведyroщей библиoтекoй,
yTBep)rцaетсЯ ДиpeкTopoМ.

5.4. IШкoлa BпpaBe pеaЛизoBЬIBaTЬ лroбьIe ПpoГрaМMЬI' pекoМен.цoBaнFIЬIe Миниотepствoм
oбpaзoвaния PФ и oбеcпеченнЬIr y.rебникaми из федеpaльньtх пеpе.rней. Пpaвo вьlбopa yнителей
yЧrбникoB B cooTBrTоTBии с oбpaзoвtlTелЬнoй пpoгptlММoй, yтвеpж,ценнoй пIкoЛoй, и B
сooTBrTстBии сo спиокoM y.rебникoв и уlебнЬIx пoсoбий, оПpе.цrлrннЬD( IПкoЛoй.

5.5. ,{oгrycкaется исПoЛЬзoBa}Iие ToЛЬкo 1"rебнo.метoдиЧеских кoМПЛекToB'
yTBеp}(,цеIrHЬIx Пpикilзoп,I pyкoBoдителя oбpaзoвaTеЛЬнoгo yЧpе)к'цeния и Bxo.цящиx B yTBеp}к.цeннЬIe

фeдеpaльньIе пepеЧни ;rнeбникoв, prкoМенДoBaнI{ЬIx (дoгryщенньtx) МиниоTepсTBoМ к иcПoЛЬзoBaниIo
в oбpaзoвaтeлЬнoМ Пpoцrсce. I

5.6. Пpи opгaнИЗaЦИИ yuебнoгo Пpoцессa неoбxo.цимo исПoЛЬЗoBaTь yueбнo-мeTo.циЧeскoе |

oбеспечение из o.ц}toй пpедметнo-MeToдиЧескoй Лv|lнИИ (,ци.цaктичеcкoй систеМьI ДЛя нaчaльнoй
шкoЛЬI).

5,7, Pyкoвoдителем oбpaзoвaтeлЬнoГo yЧpеждениJI oбеспечивaетоя сooTBеTcTBие
oбpaзoвaтелЬнЬIx ПpoгрaМм' pеilлизyеМьIx B yЧpе)кдении, тpебoвaниllМ к сo.цеp)кaншo oбpазoвaния для
дaннoГo типa (видa) oбpaзoвaтелЬнoгo yЧpe)к/цeниJl и ypoBня oбpaзoвaния.

б. ФУнциOIIAЛЬнЬIЕ OБяЗAIIIIOCTи Пo исПoЛЬЗoBAI{иIo и
сOхPAIIIIOсТи шIкoЛЬнЬIx УЧЕБникoB

6.1 .{иpектop шкoЛЬI:
- oсyщесTBJUIеT yпpaBлеЕие ПpoцессoМ oбеспечен|4ЯуЧaЩvlxся yuебнoй литеpaтypoй;
. сoздaеT yсJIoBия,цJUI xpaнения yнебникoB и кollTpoЛиpyrT paбoтy сoхpaннoсти фoндa
yuебнoй ЛиTеpaTypЬI;

t
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- кoop.циниpyrT ДеяTелЬнoсть пе.цaгoгичrскoгo' po.циTеЛЬскoгo и )п{rническoгo кoлЛrкTиBoB ;

ПoсoХpaннoсTиибеpежнoмyoTtIo[Ieниюкфoндyyнeбникoввшiкoле;
- ПpеДyсМaTpиBaеT МrpЬI Пo сoBеpшеHстBoBaнитo этoй paбoтьr Пpи пЛilIIиpoBaIIии yuебнo- j

BocIIиTaTrЛЬнoгo пpoцессa нa oчеpr,щIoй 1.rебньlй гoд и обеспечиBaеT сиcтемaтичеcкий
кol{TpoЛЬ зa rr BЬIпoлнениеМ;
- yTBrp}кДaеT сIIисoк r{aщихся' пo,цлежaщиx oorспrчеHиIo orсПлaTнЬIMи yЧеOникЕlMи B

IlеpBooчrpeднoМ ПopяДкr из фoндoв библиoтеки.

6.2 ЗaмecтиTеJIЬ ДиpокTopa пo yнебно-BoсIIиTaTeльнoй paбoте :
-coBМесTIIoсбиблиoTекapеМpaзpaбaтьrBaIoTиIIpе,цъяBЛяIoте.цинЬIeтpебовaниякyчaщиМся

Пo испoлЬзoвЕlниIo и пo сoхpaннoсTи yнебникoв;
- сoBМoсTIIo с кЛacснЬIМи pyкoBo.циTеJUIМи и yчиTeJU{Ми-пpеДМетникaМи oсyщеcTBЛяeT
сисTеМaTический кol{TpoЛь нaд исПoЛЬзoBaIIиеМ и сoxpaннoстьro уrебникoB B Teчение BсеГo

уrебнoгo гoдa; '
- opгaниЗyеT,цrЯTеЛЬнoсTЬ кЛaсснЬIх pyкoBo,цителей пo фopмиpoвaниIo y t

yЧaщиxоя бepежнoгo oTнoцIения к уrебникaм; ;

6.4 Учителя-Пpr.цМrTники 1-11 клaссoв: .
6.4.I. B нaчaле yнебнoгo ГoДa yчиTrЛЬ-пprДМетник oбязaн: l
- пoлyчиTЬ кoМпЛекTЬI yнебникoв в библиoтекe' Пo.цTBrpдиTЬ IIoлyчение rro.цПисЬю в Тетpaди
BЬЦaЧи yuебников пo кJIaссaM;
- BьI.цaTЬ y.rебники кЛaссy IIo Bе.цoМoсTи, B кoтopoй yчaщиeсЯ paсписьIBaIoTcЯ зa пoлyтенньlй
кoМПЛrкT.
6,4.2. Учителя-пpе,цN{rTники :
- IIеcyT oTBoTcTBrнI{oсTь зa кoМПЛектьr 1"rебникoB, IIoJI}п{еннЬIе B IIIкoЛЬнoй библиoтеке в

TrЧение BоеГo yvебнoгo гoдa; '
- ocyщrсTBJU{IoT кol{TpoЛЬ зa их сoсToяI{иlМ.
6.4.з.Bкoнцеy.rебнoгoГo,цayчиTелЬ-пpеДМrTIIик:

,цoЛжен oбеспечитЬ сBorBpеМеннylo с.цaчy y.rебникoв B lПкoЛЬн1.ro библиoтекy B сooTBeTсTBии
с гpaфикoм; I
B cлyчar неoбхo,цимoоти oбeспеЧиTЬ peМoIIT уrебникoв. '
6.4.4. Учитrля-пpе,цМrTIIики: i
oбязaньt сисTеМaTиЧески ПpoвеpяTЬ сoсToяIIие yнебникoв пo сBoе.Мy ПpeДМrTy;
сooбщaть библиотекaplo' кJlaсснoМy pyкoBo.цитrлЮ' po.циTелЯМ rraщиxся череЗ зaПисЬ B

.цI{еBIIике o rrлoхoM oTIIo[Irнии yчarr\rгocя к yuебнЬIМ кHигaМ.

6. 5.КлaсснЬIе pyкoвo.циTеЛи :
6.5.1.BнaчaлryuебнoгoГoДaкЛaссньIйpyкoвoдиTеЛЬ.цoЛженпpoBeоTибесeдy-инсTpyкTa}к
oбуraroщихся и poдителей (зaконньтx пpе,цсTaBителей) cBoeгo кJIaссa oб oбязaннocTяx
oбyuaтoщиxcЯ пo испoЛЬзoBaI{иIo и сoхpal{нoсTи IшкoлЬньrx yнебникoB.
6.5.2. oсyществлЯеT ПoсToяIIнyIo paбoтy с paщиМиcЯ клaссa и их po.циTеляМи (зaкoнньrпли r
[pе.цсTaBителями) IIo BoспиTaнию беpежнoГo oTнoшIения к 1^rебнoй к}IиГе;
6.5.3. B олy.raе yTrpи yuебникa клaосньrй pyкoBo.циTель (y.rитель) oбязaн ПpoкollTpoЛиpoвaTЬ
сBorBpеМеHI{or егo BoзМещrниr.

6.6. БуIблиoTrкapЬ:
- Bе.цеT IIепoсpе.цcTBеIIнyЮ paбoтy с библиoтечнЬIМ фoндoм IIкoЛЬHЬD( y.rебникoв B IIIкoЛе;

- oбеспечиBaеT IIpaBиЛЬнoе xpaнrние и несеT oTBеTсTBеI{}IoсTЬ зa сoхpilннoсTЬ IпкoлЬнoГo

фoндa yнебников'
- BЬЦaет и ПpиниМaет y.rебники пo кJIaссaм;
- ПpoBO.циT сoBМесTI{yro paбoтy с a.цМинистpaцией шIкoЛЬI Пo сoхpaннoсти y.rебникoв;
- вrДеT paботy с r{arциМися пo беpежнoмy oTIIoшениIo к шкoЛЬIloмy yuебникy;
- ПpиниМarT МеpЬI пo BoзМeщениIo yщеpбa, Пpичиненнoгo уlебникaМ yчaщиМИcЯi
- paзpaбaтьrBarT и opгaнизyеT МеpoпpиЯTИЯПo сoxpaннoсти уrебников.
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6.7. УчaIциeся шкoЛьI oбязшrьr:
. беpежнo oтнoсиTЬся к y.rебникtlп{, пoJIyченнып{ из фoндa библиoтеки' a иМеflIlo: но .цеJIaть B
Еиx пoМrтoк' пo.цчrpкutвaпutrl,Ilе BьIpьIBaTь, не зaгибaтЬ yгJIЬI стp€шиц' rrе пepегибaть
пеpеIIJIеTьI y.rебникoв, нr pиcoBaTь;
. пpoсN,IoTpеть уrебники и пpи oбнapyжeнии дефектoв сooбщить бибrмoтeкapro. Если
y.rебники иМrloт небoльrшие froвpежд e:яуIЯ, неoбxo.Цимo иx yсTpztI{иTЬ;
. пoщrтшg уrебники, зtlIIoJIIIиTЬ тaбrплцy B кoнцe уrебникoв (щaзaть фaмипиro ИulNIЯ) уleбньтй
гoд); aккypaтнo oбеpнyть y.rебники;
- сЛo.щиTЬ зa TlМ' .rгoбьr y.rебники,'кoтopЬIe Еyж'цЕшoтсЯ B prмoIITе, бъlли сBoеBpеI\{еннo
oтpgмoнтиpoBtlнЬI' пo'цклееньI, B т.ч. IIa MoМrIIT сдaЧи;
. BoзBpaщaTЬ y.rебники в библиoтекy B сTpoгo yстillloBлrнныo сpoки, a именIIo: l-8,10 кJIacсЬI
_ дo 30 мaя, 9,1l клaосьl _ дo 18 иIoня.
Учaщимся' Ее cдaBIIIиМ xoTЯ бьr o,цин уrrбник, нa нoвьй yиебньй гoд (дo пoгtшIrни,l
зaдoл)ЮIocTи) yrебники IIe Bьr/{fioтcя;
6.8. ,{oкрлrнТЬI и dттестaтьr об oбpaзoвaяии Bыдtшoтся вьrбьrвaющиМ ylaщиМоя пpи
цpeдъяBлении cпpaвки o сдaчe уreбников.
B слуraе yтrp}I уrебникa, y.rшщийся дoлжеЕ BoзMrститЬ eгo IIoBЬIM (тoт rrсе zlвTop' To }кr
IIaиIlfФIoBaIIиe, из.цtшIньй нa МoМrIIT yгpaTЬI yrебникa). Paзpешaетоя BзtlMеII yгеpяннъ'D( иJIи
иоIlopченньпr yчeбникoB с.цaBaTЬ дpyгие y.rебники фaвнoценнЬIе пo сoдеp)кuшию и
отoиМoсти), неoбxoдимЬIo дJIя уrебно _ BoспиTaтoльнoгo пpoцrcca B IIIкoле (пo coглaсoBtlЕиIo
с библиoтeкapeм). Зa yгpaтy yraщимися уrrбникoв из библиoтечнoгo фoндa ИЛИпpplЧI4IIениe
иМ IIrBoсIIoJIItиМoгo Bprдa oтBетcтвrннoстЬ нrсyT po.цитeли иJIи зaконЕьIе пprдcTaBители.
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