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Г{С}J]ОЖЕн{4Е
О IIIкoЛЬFrОй 6т16 : паoТrкr

1.LLIкoльнaя библиoтекa, яB.IIяясЬ сTрукTypIrЬIМ ПoДpaЗДелrниеN{ 1IIк.ЛЬI,
ПpиЗнaнa содействoBaTь пpoцессv oб1.uения И BoсПиTa}Iия oбylaroщ '1"',,
спoсoбстBCIBaтЬ ПOBЬIIIIеIiиICI кBaлификauии paботникoв IIIк0ЛЬI.

B свoей paботе pyкoBОliсTвvеTся Устaвoм IIIкоЛЬI; .llоложенном o
iIIItoЛЬtIoЙ 6тт6лтаoТекr; Зaконом о библиoTеЧI{ol{ деле PФ,

Пpи реГJIaМеi{TaЦИl'I д{еяTеЛЬ}roсТи пrкoльной библиoтеки
ПреДyсМaTpиBaеТся диффеpеI{циaция ее paбoтьl 14 ЗarrисиМoсTи oT
особенностей общеобрaзовaтельной пlкoJ{ЬI, библиотеки, rе IIITaTнoГo 11
МaTеpиaJlьЕlОГo обеспечения.
2' lШколь ттaя 6и6 л{.OTекa с.}B}4есТt{CI с ПrДaГOГическиМ к.J{JIекTиB.]\4 :- i]pиBЛrкaет обyЧa}oщИxся к cисTеa4aTИческOп,Iy ЧTени}o 5rvебной, нayЧI{o-
пoliyлЯрHой, общесТBrЕI{o-ПoJlиTической, xyдожrсТBеI{ной литерaTyрЬI ;- ПoМoГaет обyнarощиil4ся и opгaнизaЦии чTеI{ия B Це-ЦяХ yсПешнoГo иЗyчеItиЯ
ими yнебirЬIx I]реДп4еTоR;
- {4Зучaет и IiaГIрaBляеT чТrние обyualОщИXсЯ с yчеTolv{ }1Х BoЗpaсTa, уpoBt{яЦиat{ИH, формирyет 14х ЧиТaТrЛьскиr IаI{TrpесЬi' Г{pиBиBaеТ HaBЬIки
Оa&,{ОсТoятельной pаботьi с книгой, Знaн1{Я oсlloB биб;rиотеЧI{o-
би6лиогpaфиu еской гpaтvтотt{oс.Ги, кyЛЬTypьr чTе ЕIиЯ;
_ ОкaЗЬitsarT ']О1\4ОщЬ }/Чr4Trjlя1\4 B подбо;эе }Iayчiro-МrToДическoй литерaТyрЬi,
сисTrМaTиЧесi{и 

. 
инфоpМиpyrТ flеДaГOГический кoЛЛекТиB o iloBЬIX

ПOсTi/пЛrHИЯх в фоIтд"
З. f;ля ЭТОГ0 iilКCIлЬi{aЯ бибдиотекa:

" кOfufl]J{ек,r.yrT. кни-кньtй фo*д yvебной, llayчнО-iToliyЛЯрНoй, педагогиvеской,
спpaво.tной, ХyдО}кеОTвенной литеpатуpой И пособиями, И Гlo^4ОщЬ
фак5,льтaТИBFIЬIh,t ЗaняТI4яМ; 

J \

- ПрoBОД}iT llО"цГiисI{y FIa lrериОДичrские ИЗДaНИЯ /{ля фондов 6иблиотек;opгaнr4З),'rT и irpoB0lциT сCIBМrсTнО с lrеДaГoГl,{ческиh,t кОЛЛекТиBoМ МaссoBy}opaботy ПО rТp.I]ar'aнДе l{i{иГ {шрaздники кt{иГи' чиTaТелЬские кoнфеpенЦии,
обзоpьr, беседьi, BЬIсТ&BI'и '4 T. д,i, i]pиBjlrкaя к vЧaсTI,IIо и этой рaботеродителей, скaЗЬ{BаICIT сoEМестFiО с idлассЕtь]h4i4 рХкoBО,ДpIТеJrЯМи ПoA4oщЬ
рoДиТеЛяNf B ПpиBитии иHТеpеca к чТеA{и}o;
- рyкotsoДИТ ЧиTaТеJIЬcки\{ aкТиBol\{ о6yvaтощиХсЯ;
* сoЗДaеT кaTa''IoГи' кapToTеки, оформj{ЯrT чиТaTеЛЬские сПиски:- I]poBoДиT ИI1ДLIBИ.цyaJIЬ}{yЮ рaботу, г{o IlрoIIaгa}I.це книГи:* BеДеT сtlрaЕ0ЧIio-би6лиoгрaфитескyrо paбоTy с yчиT"n"oo', oбyuarощИNII41Я,paботaет '{ i{CIтtTaкTr О "цеТскИN1I4 у|.цруГp1Ми би6лиaте1{aМ}1;
*oс}iщесTBляrТ yчrT, о6рaботкy, oХpaнy кнI{жFrьtx фондoB B сooTBеTсT B'{I4 СIv{IcниМyМом би6;гlиотечной TеХники ДJIя {lJкojТЬt{ЬiХ бйблиотек;: BеДrT paботy co шtкoлЬньrм фондом yтебникoв;
- }4o)кr"Т BесTи фaк5,льтaTиBЬi. крy}кки ТIО l]poПaГat{.цr библиотеЧt{o-
библиогpaфиuес:киx знaний, {']сyilJесTBЛяТЬ fiOДГОTОвкy обyнalощL1хQЯ I]Oпp о ф ессии ltl к0Льt1 ьтЁу 6 иб л tаCITеI{ар Ь. ffi
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.IIIкoльнaя библиотекa сTpoиT сBOIо ДеяTеЛЬIIосTЬ Ha oснoBr ПЛaнa.
сoсTaB}Ioй чaстьrо Плaнa yuебнo-вoсПиTaTельнoй paбoтьl IIIкOЛЬI

Пеpе.ц .циpекТopoМ и сoBеToM IIIкOJIЬI.
.Pexсим paботьI библиoтеки yсTaI{aBЛиBaеTся B сооTBеTсTBии с TpyДoBЬIM

ДaTеJIЬсTBOМ' ПpaB ИЛaNIИ BIIyTp rl{}iеГo p aсПo p ЯДКa IIIкOлЬI.
oтвлечен иe биб лvloTекapя oт ПpяМЬIx о бязaннoстей ЗaПpещaеТся.
Paз в I{rДеЛIo IIpoBoДиTся NlеToДичecкуtit.ценЬ' paз B N{есяЦ - сaнитapньIй

сxеh4aМи '| УсTaНaBЛиBa}oTся B сooTBеТсTBии с объемом paботьr B ПpеДелax
сpеДсTB, Iip rДyсМoTpеIrIIЬIХ IIJкOл е н a зaрaбoTl{ylo ПJIaTy.

B Целях oбеспечения сoxpaннOсTи книги сoЗДal{иЯ необxoди\4ьIХ yслoвиЙ
пpеДoсTaBляеTсЯ иЗoЛиpoBaнI{oе, сooTBеTсTByIoщrе сaниTapIIo-ГигиеIlиЧескиМ
ЕIopМal\4 ПoМещеI{ие' oснaщенI{oе TиП0BЬIМ библиотечнЬIМ обopyдовaниеivl и
Пp rДMеTaM и бъ16 лиoтечнoй ТеХ}Iики.

Е

Сoстояние N'aTrpи€LЛьной бaзьr, книхt'oгo фoндa rпкольной
сyщеcTBенньrй IIoказaTеЛЬ ГoToBIIoсTи IIIкOЛЬI к l{oBoМy y.rебномy

}Iики:

Минимyм би6лиoтечной TеХники BкЛIoчaеT инсTpyкTиBнЬIе

библиoтеки
гoДУ.

yкaЗaния Пo
BoПpoсal\4 opГa}IиЗaции paботьl6утбли0Теки' кoшtПЛекToBaниЯ к}Iи}ItI{oГо фондa,yчеTa и обpaбоTки кIlиГ' a Taк;{tе oснoBl{ьrе фоpмЬI ДoкyМеIlТaции, BеДеI{ие
кOTopЬIх необхoди\,IЬI ДJIя aInaЛИЗa paбoтьi.

1. КoмплеImoBaние кIIи)I(Hoгo фoндa.
ПроисхoДиT Зa счеT сpеДсTB, ЦpеДyсMoTpеннЬIх B с]\fеTе IIIк.JIЬI и Дpyгиx

исToчникoB.

PyкoвoдиTеЛи IIIкoлЬI oбязaньI oбеспечиTЬ реryJlЯpнor финaнсиpoBaIIие и
кoМIТJIекToBaние библиотеки необxодимой литеpaтypой.

Библиoтечньlй фo"д IIIкoЛЬ1 фоpмиpy.'." иЗ Tex y.rебньIх пoсобий,
MaTrpиaJroB И yrебников, кoTopЬIе не BкЛIoчeнЬr. B Федеpaльньrй сПисoк
эксTpеL4исTскиХ МaTеpиaJIoB.

Библиотекa сaМoсToяTеJIЬнo oПpr.цеЛяеТ исТoчIIики кoМIIЛекToBaния сBoиХ
фoндов.

2.Bидьт и фopмьr }.r{еTa.
B библиоTеке B oбязaтелЬ}IoМ IIopяДке oсyщесTB ЛЯeTQЯ инДиBиДyaльньrй и

сyММapньrй yuет кI{и}кI{oго фондa.
- lrммщньIй yvет .цaеT oбщие сBrДения o кoЛичесTBе кIlиГ' иМrloщиxся B
библиoтеке,- 

-их сToиМoсTи, сoсTaBе кI{иxtнoго фoндa и IlpoисХoДящиХ B неМ
иЗI\{eIIений (фоpмой являетсЯ кIIиГa сyМl\,{apногo yuетa). о

ИндЙвиДyaльньrй yчrT - yчеT кaж.цoгo экЗеMПляpa кIIиГи, фopмойинДиBи.цyaJiЬI{oГo yчеTa слyжиT иIIBенTapнaя кI{игa (пpaвилa .,on"-"u","
книгoй есTь B кalкдoй инBеIrTaрной книге).



'{ф Инвентapнaя книГa - вaжнейlllий Дoкyh,IенT библиотеки. oнa ХpaниTся
I{apaBIiе с Дrнеж}IЬiMи ДoкyМеIITa]vIи. СтоимосTЬ Bсrх издaниЙ., ЗaПисaннЬIx B
иЁrBенTapнyЮ книГy, бyxгaлTеpия oTнoсиT нa 6aлaтlc шIкoЛЬI.

Жypнaльr и ГaЗеТЬI pегисTpиpyloTсЯ B сIIециzlJIЬI{ЬIx TеTpaДЯХ иЛи кapToTекaХ
II еpиoДическиХ из дaниЙ.

Учет к}IиГ' ПpинЯTЬIx BЗaN{еII УTеряIIIIЬIХ, BеДеTся B сIlrциaльнoй -д...puo".
Coпpовo.цительньrй дony*."Ь ГIеpеДaеTсЯ B буxгaлтеpитo гIoД paсIТискУ'

oформлеI{нyЮ B ТеTpaДЬ Пере.цaЧи ДеIIе)кнЬIх ДoкyМеtIToB.
ПеpеинвеHTapиЗaЦия библиотечI{oГo фoнда уII1И I'еpеПискa иIIBенTapIrЬIx

книГ I]poиЗBoДИ.tcЯ ToЛЬкo B искЛIoчиTеJIЬнЬlх сJIyчaяX И oбязaтельно сpaЗpеilrr}тия oTДе.r]a обpaзoвaния.
LL[кOльньIй фoнд yuебникоB xpal{иTся oTДеЛЬIIo oT буlitмoтeчIloГo фондa.Учет фoндu yvебникoв BеДеTсЯ B .TДеЛЬI{ЬIХ кI{иГax И кaрToчкaХ

иt{ДиBиДyaЛЬнoГo и сyМп4apнoГo yчеTa.
З " Би6луloTечI{aя oбpaботкa книГ.
Ё{a Bсе книГи, бpоrштоpьl, IТrpиoДические ИЗДaНИЯ сTaBиTся rшкольньrй

IIITеМГiеJIЬ.

Ha BсеХ библиoтeчнЬIх кI{иГaХ нa oбopоте TиTyлЬ}loГo I|ИсTa сTaBиTсЯ
IIITеМПеЛЬ IIIкOЛЬI.

Ha бpоrшIopaх и )I{ypнаJ[aх iIJТrМITеЛЬ сTaBиTся ToЛЬкo нa облorкке ИIIL| IIaпервой сTpaIIицe TексTa.
fiля 6иб.IIи0T.Ч}10й обpaбoTltи ЗaПpещaеTся ПoЛЬЗoBaTЬся крyглoй ПечaTЬ}oII]кОлЬI' .IIкОлЬнЬIй rштеп,rпеЛЬ.цoЛ)кrн бьtть IТpяMoyгoлЬI{ЬIМ (1,5 х 4 ом).
4. Кaтaлoги и кapToTrки.
B библиотеке Д.JDI(еI{ бьrть aлфaвитньiй'. кaTaЛoг, отрaжarощий BесЬкния<ньtй фо"д. ЖелaтелЬ}Io иМеT", .,.,.МaTический кaта.lrог.
Кaртоvки ДrIЯ алфaвитного кaTaJIoГa офоpмля}oТсЯ oДI{oBре\,{еI{IIo сбиблиотечной обpaбoткoй новьiх постyплений.
С целЬIО ПpoПaГal{ДЬI jiиTrpaTypЬI сoЗДaIоTся pазнoобрaЗHЬIебиблиогрaфиuеские пoсoбия. TеN{aTиЧеские кapToTrки' ПЛaкaTЬI,pекo}4енtaТеЛЬ}IЬIе сПиски.
5. PaсстaнoBкa книхtноГo фондa.
B rцкольнoй библиoTеке *",." рaссTaBЛяIoTся пo aлфaв И.tУ 14 сoчеTaI{ии сTеМaТиЧески'{и BЬIсTaBкaми. Нa ПОдкaХ книГи paссTaЧлЯк)Tся слe*a IIaПpaBo.Книги Пo iTреДМеТai\4 yuебнoй .,po.pu**"' paЗМещaIoTся I{a oTДеЛЬнЬIХПCIлкaХ иЛи B кни)кI{ЬIХ ruкaфaх, B кa,{tДoМ paЗДеЛr сoблroдaется aлф aBI4TIIaЯpaссTaHoBкa.

B сaмостoяTелЬIIЬIе oTДеЛЬI BЬlДеЛя}oTся:
a) спрaвочно-библиoгpaфиvеские пособия;
б) литеpaTypa ДЛя ).чиTеля.

-.-"oo* 
Хpai{ениЯ lTrpиoДическиХ издaниfтolIpеДеJiяrТсЯ pyкoBotсТBol' IIIкoЛЬl'

"9 ч" 
I\4енее ДByХ ЛеТ с MoМеI.ITa BЬIxoДa. 
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6. Хpaне ъIиe биб лиoTеЧ}IoГо фондa"
oтветственIIoсТЬ Зa .o"!u*u'o.,u библиотеЧItoГo фондa rшкольнoйбиблиoтеки несyT tиpекTOр IIIколЬI lа би6лиaТекapи.



{иpектоp l1lкoЛЬr обязaн ПpеДoсTaBиTЬ библиотекr иЗoJlиpoBaнI{or и y.цooнoе

для paбoTЬl ПoМещеI{иl, обеспечитъ би6луloTекy сIIеЦи€IПЬньIм обоpyДoBaIIиеМ

2I ПprДМеTaМи библиотечной TеxI{ики' сoз,цaTЬ yсЛoBия ДЛЯ opГaниЗaции

f
il

B слуuaе yTеpи иЛи llopчи КниГ чиTaTеЛЬ обязaн BoЗBpaTить библиoTеке

TaKy}o же Itниry иЛи ЗaMrIiI{TЬ её paвноцевной, в крaйнем сnyЧaе - BoзМrcTиTЬ

сTCIИMoсТЬ неBoзBpaщенной кI{иГ14"
Полyuенньlе с чиTaтеЛЯ .цеI{ЬГl,t зaЧисЛя}oТся LIa сЧеT сIIецсpеДсTB vl

I{aITpaBЛЯ}oTся нa ГI0Пoл}IrI{ие книхtr{oГo фoндa библиoтеки.
Г{poвеpкa фoндa ПpoBo/]иTся IIpи rTеpеДaЧr библиoтеки ДpyГoмy paботникy,

гIpи ЧpеЗвьrчaйньrх oбстоятrJIЬсTBaX, paЗ B 5-10 лет ДЛя кoнTpojlя.

dля пpовеpки нaЗнaЧaеТся кoI\4иccИЯ I{е МеЕеr чеМ из 3-х челoвек.

Пoсле ПpoBеpки сoсTatsЛяrTся aкT' котоpьIй уTBеp}кДaеT ДиpекTop цIкoЛЬI.

7 . Зaгwцcь ЧиTaTеЛrй в би6лvтoТекy.
ЧитaтеляМи lIIкoJIьной биб.l_tиоте}ffi MoГyT бьtть все oбyvatoщиеся'. уЧI4.ГэIIЯ |4

paбoтники IIIкoJtrЬI' poДиTели. Зaпись B библиотекy пpoиЗBo.ц|4TcЯ нa

ПpoTяrI{rнии BсеГO yuе6нoго ГoДa' IiеpерrгисTрaция читaтелей rTpoBoДиTся

o.цин paЗ B Гo.ц' B сентябре
t{a кaжДoГo ЧиTaТеJТя ЗaBoJIиTся формyляp. Пpи IlrpеpеГиСТpaцИИ фоpмуляp

I{е ЗaМеIlЯrTcЯ I{оBЬIМ, Еi*q" F{rn4 ДijIa}оTсЯ необходиI\4Ьiе ПoМеTки' ИхpaНИТсЯ oн

ДФ ОкOьlчaНrl!Я 1]iкоJ1Ь1'

Читaтельскиr фоpм1.ляpЬI paссTatsЛя}ОTся ПО кJIaссaМ' BнyTpи кЛaссa - Пo

aлфaвитy, фоp*уnярЬI 1нителей |4 ДpyГиХ рaбoтникoв IIIкоJIьI ХparrЯTся

oTilеЛЬнo, И Тaк}Itе пo aлфaвитy.
Сроки IIОЛЬЗoBaния литеpaтypой ОilреДrляIoТсЯ paботникaми r-шкoльной

библиотеки. Учебники BЬIДa}oTсЯ Нa BrсЬ yuебньiй ГОJl кJIaсснЬIМ

p.vкOBoДиTеляМ.
8. Поpядoк искjlloЧrнllя кt{иГ и Ilеpиo.щичrскиХ уlзEaниi,t из фондa rшкoдьнoti

библиoтеки.

IIpaBиJIЬнoГCI yЧеTa и ХpaI{е}iия книхtl{oго ф
Читaтели IIIкoЛЬI{oЙ библиoTеки несyT

сoХpaннo cт ь 6у16 лиoTеЧIIЬIx книГ.

o}IДa.
N4aTеpиaIIЬIIyЮ oTBеТсTBе}IнocTЬ зa

СПvlca'ft\Я' сOЗ,цaеTся

которой yTBеp)кДaеTОя

жypнaл{ЬI, yсT.apеBIIIие

fuя oтбopa лиTеpaТypЬr' ПpедriaЗi{aченнoй ДЛЯ
сIIециaЛЬII€!^я кoмис,с||я (нe менее Тpех uе.roвек), сoсTaB

ДиpекTopoм IIIкOлы.
TIIкольнoй библиoтeкoй сПисЬIBaIоTся BеTхие к}IиГи,

иЗlцal{ия и ТIpoПaBЦIие Пo paзЛичнЬIМ ПpичинaN{.

Литеpaтypa. иОкjI}oченнЕUI из фoндa IIIкojIЬноiт 6и6уиoTеки, Пo prшIеI{и}o

кoМиссии МoxtеT бьtть сДaнa B МaкyJlaТypy, oTДal{a B уuебньIе кaбинетьi,
yчиТеЛя\{, обyuarоIТ{иMся' ДpyГиМ библиотекaМ и T.Д.
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